
 

 

PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA BARAT 

BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH 
Jalan Batang Antokan No. 4 Telepon (0751) 7054124, 7054804 Fax (0751) 7054804 Padang 

Email : bkd@sumbarprov.go.id 

 

TATA CARA PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK MELALUI PPID  
 
 

1. Pemohon Informasi Publik mengajukan permohonan informasi publik kepada PPID Badan 

Kepegawaian Daerah Provinsi Sumatera Barat, baik melalui telepon, surat, email, ataupun 

datang langsung. 

2. Pemohon mengisi Formulir Layanan Permohonan Informasi yang antara lain berisi latar 

belakang Pemohon dan latar belakang permohonan informasi. 

3. Pemohon Informasi Publik meminta tanda bukti bahwa telah melakukan permintaan 

informasi disertai nomor pendaftaran permintaan. 

4. PPID Badan Kepegawaian Daerah melakukan koordinasi internal untuk menjawab 

permintaan informasi publik. 

5. Pengelola Layanan Informasi menyampaikan jawaban secara tertulis kepada Pemohon 

Informasi. 

6. Lama Pelayanan maksimal 7 (tujuh) hari kerja. 

7. Jadwal pelayanan Senin – Kamis Jam 7.30 – 16.00 WIB, Jumat pukul 07.30 – 16.30 WIB. 
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