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USUL KENAIKAN PANGKAT PADA SIMPEG 

Aplikasi Usul Kenaikan Pangkat Pada SIMPEG (e-pangkat) merupakan aplikasi yang 

dibuat untuk mengakomodir usul kenaikan pangkat agar dapat dilakukan secara online dan 

digital. Pada usulan ini, juga dilakukan pengiriman dokumen persyaratan secara digital, 

dimana setiap dokumen persyaratan wajib di scan terlebih dahulu untuk kemudian di 

unggah pada aplikasi. Sehingga dapat mengurangi usul kenaikan pangkat menggunakan 

kertas hardcopy (Less Paper)  

 Aplikasi ini dapat digunakan oleh semua OPD di lingkungan Pemerintah Provinsi 

Sumataera Barat, namun untuk saat ini hak akses nya dibatasi hanya untuk Operator / 

Umum Kepegawaian OPD. Dengan adanya aplikasi ini, dapat memudahkan OPD dalam hal 

monitoring dan usul kenaikan pangkat yang tidak lagi mengirimkan dokumen fisik, namun 

dapat dilakukan secara online tanpa harus datang langsung ke BKD.  

 

MAKSUD DAN TUJUAN 

Buku Petunjuk Usul Kenaikan Pangkat Pada Aplikasi SIMPEG bertujuan dan digunakan 

sebagai pedoman bagi user sebagai Administrator, Operator OPD, dan Pemeriksa Usul 

Pangkat dalam melakukan Proses Layanan Usul Kenaikan Pangkat melalui Aplikasi SIMPEG 

 

PEMBAGIAN HAK AKSES 

Hak akses adalah wewenang yang diberikan kepada user sesuai dengan kebutuhan nya 

masing-masing. Adapaun pembagian hak akses pada usul kenaikan pangkat pada aplikasi 

SIMPEG ini adalah sebagai berikut: 

1. Hak akses sebagai Administator 

Administrator dapat melakukan pengaturan jadwal dan persyaratan untuk setiap jenis 

usul kenaikan pangkat 

2. Hak akses sebagai operator OPD 

Operator OPD dapat melakukan usulan kenaikan pangkat dengan cara menambah PNS 

yang akan naik pangkat, dan juga diwajibkan mengunggah setiap persyaratan dokumen 

yang diminta. 

3. Hak akses sebagai Tim Pemeriksa Usul Kenaikan Pangkat 



Tim Pemeriksa Usul Kenaiakan akan melalukan pemeriksaan terhadap usulan kenaikan 

pangkat yang masuk serta memeriksa terhadap setiap dokumen unggahan yang 

dilampirkan  

 

LOG IN PENGGUNA 

Aplikasi dijalankan dalam lingkungan berbasis Web Internet dan diperlukan dukungan 

browser seperti Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera, Google Chrome, dan lain 

sebagainya. 

Pada buku manual ini, Sistem Operasi yang digunakan adalah Windows 10 dan 

browser yang digunakan adalah Google Chrome. Pada browser Google Chrome yang telah 

dibuka, ketikan laman SIMPEG yang akan dituju, yaitu http://simpeg.bkd.sumbarprov.go.id/  

seperti pada gambar:  

 

Setelah ditekan Tombol Enter, akan muncul halaman tampilan login dan user diwajibkan 

untuk login terlebih dahulu dengan mengisikan username dan password yang telah 

diberikan 

 

Gambar: Form Login SIMPEG 

 

 

 



1. HALAMAN UTAMA ADMINISTRATOR 

Untuk user sebagai administrator, Jika telah berhasil login,  ada 2  sub menu yang bisa 

digunakan, yaitu “Penamaan Dokumen” dan “Persyaratan KP” pada menu Data Master, dan 

sub menu “Jadwal” pada menu Pangkat 

 

 

Gambar : Menu User Sebagai Administator 

 

1.1. HALAMAN PENAMAAN DOKUMEN 

Pada Halaman ini, administrator dapat melakukan pengaturan dokumen yang akan di 

unggah saat melakukan usulan kenaikan pangkat 



 

Gambar: Daftar Pemanamaan Dokumen 

 

1.2. FORM INPUT PENAMAAN DOKUMEN 

Pada halaman ini, administrator dapat melakukan penambahan jenis, nama, penamaan, dan 

ekstensi dokumen yang akan di upload untuk usul kenaikan pangkat. 

 

Gambar: Form Input Penamaan Dokumen Digital 

 

1.3. HALAMAN PERSYARATAN KP 

Pada halaman ini, administrator dapat melakukan pengaturan syarat-syarat secara 

keseluruhan untuk usul kenaikan pangkat 



 

Gambar: Halaman Daftar Persyaratan Kenaikan Pangkat 

 

1.4. FORM INPUT PERSYARATAN KENAIKAN PANGKAT 

Pada halaman ini, administrator dapat melakukan penginputan persyaratan Kenaikan 

Pangkat secara garis besar, pada menu ini administrator juga diminta untuk melakukan 

settingan jenis dokokumen, penamaan dokumen, format dokumen, dan pilihan apakah 

dokumen diambil dari simpeg langsung atau di upload secara manual. 

 

Gambar: Form Input Persayaratan Kenaikan Pangkat 

 

 



1.5. HALAMAN MENU JADWAL 

Pada halaman ini, administrator dapat melakukan pengaturan jadwal / periode usul 

kenaikan pangkat untuk periode tertentu. 

 

Gambar: Halaman Pengaturan Periode Jadwal Usulan Kenaikan Pangkat Melalui Aplikasi 

 

1.6. FORM INPUT JADWAL KENAIKAN PANGKAT 

Pada halaman ini, administrator dapat melakukan input jadwal periode usul kenaikan 

pangkat dengan melakukan pengaturan Periode, Rentang jadwal usul kenaikan pangkat, dan 

setusnya sudah dibuka atau belum 

 

Gambar: Form Penginputan Jadwal Kenaikan Pangkat 

 



1.7. FORM SETTING ADMINISTRASI KENAIKAN PANGKAT 

Pada halaman ini, administrator diminta untuk melakukan pengaturan administrasi kenaikan 

pangkat dengan menekan menu    pada halaman halaman menu jadwal 

 

Gambar: Daftar Pengaturan Jadwal Kenaikan Pangkat 

 

Pada halaman setting administrasi kepangkatan, administrator juga diminta untuk 

melakukan pengisian syarat-syarat kenaikan pangkat berdasarkan jenis kenaikan 

pangkatnya masing-masing 

 

Gambar: Pengaturan Syarat-Syarat Adminsitrasi Kepangkatan 

 

2. HALAMAN UTAMA OPERATOR OPD 

Untuk user sebagai Operator OPD, Jika telah berhasil login akan ada pilihan sub menu 

“Usulan”. Dimana dari menu ini Operator OPD mengusulkan PNS yang akan naik pangkat. 



 

Gambar: Menu Operator OPD 

 

2.1  HALAMAN USULAN 

Pada halaman ini, Operator OPD dapat melihat dan menambahkan daftar usulan yang akan 

diusulkan kenaikan pangkat nya. Usulan hanya dapat dilakukan jika periode usul kenaikan 

pangkat telah dibuka oleh admin. Untuk membuat usulan pertama kali dapat dilakukan 

dengan cari menekan tombol  

 

Gambar: Daftar Surat Usul Kenaikan Pangkat Dari OPD 

 

2.2  FORM USUL KENAIKAN PANGKAT 

Pada halaman ini, Operator OPD dapat melakukan usulan pertama kali, dimana dalam 

pengusulan ini, yang akan menjadi acuan pembuatan surat pengantar ke BKD nantinya. 

Setiap usulan dibatasi 50 Orang PNS 



 

Gambar: Form Penginputan Surat Usul Kenaikan Pangkat dari OPD 

 

2.3  HALAMAN RINCIAN USULAN KENAIKAN PANGKAT 

Untuk menambahkan PNS yang akan naik pangkat, dapat dilkukan dengan menekan tombol 

 pada  tampilan daftar usul kenaikan pangkat. 

 

Gambar: Daftar Usulan Kenaikan Pangkat 

 

Kemudian akan muncul tampilan Daftar Pegawai yang diusulkan kenaikan pangkat seperti 

pada gambar 



 

Gambar: Daftar Pegawai Yang Diusulkan Kenaikan Pangkatnya 

Untuk menambahkan pegawai yang akan naik pangkat, dapat menekan tombol 

Rekomendasi atau Usulkan Pegawai seperti 

Perbedaan Rekomendasi dan Usulkan Pegawai adalah sebagai berikut: 

Rekomendasi  : Untuk usulan KP Reguler 

Usulkan Pegawai : Usulan KP selain Reguler. 

 

2.4  FORM PENGINPUTAN PNS 

Pada halaman ini, Operator melakukan pengisian data PNS yang akan naik pangkat 

 

Gambar: Form Penginputan Data PNS yang diusulkan Kenaikan Pangkatnya 



2.5  FORM MELENGKAPI DOKUMEN PERSYARATAN 

Pada halaman ini, Operator diminta untuk melengkapi dokumen persyaratan dengan 

menekan tombol          yang ada pada kolom “Doku”  

 

Gambar: Daftar Pegawai Yang Akan Diinputkan Dokumen Persyaratan Kenaikan Pangkat 

Kemudian akan muncul tampilan untuk mengunggah dokumen persyaratan seperti gambar 

berikut 

 

Gambar: Form Upload dan Ceklist Kelengkapan Persyaratan Kenaikan Pangkat 



Pada form diatas, Operator diminta untuk melakukan upload dokumen sesuai dengan 

permintaan yang diminta. Untuk penamaan dokumen sudah di otomatisasi oleh aplikasi 

sesuai dengan kaidah penamaan yang dikeluarkan BKN. Jika Operator sudah melakukan 

upload, Operator harus melakukan checklist pada kolom OPD. 

 

2.6  SURAT PENGANTAR USUL KENAIKAN PANGKAT 

Jika dokumen kenaikan pangkat sudah dilengkapi semua, Operator dapat mengajukan usul 

dengan menekan tombol          dan diminta untuk melakukan pengisian 

nomor dan tanggal surat pengantar. Jika sudah diisi, Operator dapat mencetak surat 

pengantar dengan menekan tombol     dengan hasil sebagai berikut: 

 

Gambar: Contoh Surat Pengantar Usul Kenaikan Pangkat dari OPD 

 

Jika surat pengantar telah selesai dicetak. Operator dapat melakukan monitoring terhadap 

usul kenaikan pangkat yang telah di ajukan pada menu “Usulan” seperti tampilan dibawah 



 

Gambar: Monitoring Terhadap Usul Kenaikan Pangkat Yang Sudah Diusulkan Pada Aplikasi 

 

2.7  PERBAIKAN USUL BAHAN TIDAK LENGKAP 

Untuk bahan kenaikan pangkat yang statusnya “Bahan Tidak Lengkap”, Operator dapat 

memperbaiki dokumen dengan melihat terlebih dahulu notifikasi yang sampaikan oleh tim 

pemeriksa pangkat seperti pada gambar 

 

Gambar: Tampilan Kesalahan Dokumen Bahan Tidak Lengkap 

 



Operator dapat mengunggah ulang dokumen susuai dengan notifikasi kesalahan yang 

dikeluarkan oleh tim pemeriksa pangkat. Jika dokumen telah diperbaiki, Operator dapat 

melakukan checklist kembali pada kolom OPD. 

 

3. HALAMAN UTAMA TIM PEMERIKSA USUL KENAIKAN PANGKAT 

Untuk User sebagai Pemeriksa Usul Pangkat, jika berhasil login, aka nada pilihan sub menu 

“Permintaan”. Pada menu ini. Pemeriksa Usul Pangkat dapat melihat semua usulan kenaikan 

pangkat yang masuk dari OPD 

 

Gambar: Menu Tim Pemeriksa Usul Kenaikan Pangkat 

 

3.1  HALAMAN PERMINTAAN  

Pada halaman ini, Pemeriksa Usul Pangkat dapat melihat Daftar usulan kenaikan pangkat 

yang masuk dari OPD. Usulan akan ditampilkan berdasarkan nomor surat usul kenaikan 

pangkat. 

 

Gambar: Daftar Surat Usul Kenaikan Pangkat Dari OPD 



Untuk melihat detail usulan dari masing-masing OPD dapat menekan tombol  

 

3.2  HALAMAN DAFTAR PEGAWAI YANG BELUM DIPERIKSA 

Pada halaman ini, Pemeriksa Usul Pangkat dapat melihat Detail usulan dari masing-masing 

PNS yang diusulkan kenaikan pangkatnya. Untuk melakukan pemeriksaan berkas PNS yang 

diusulkan kenaikan pangkatnya, dapat dilakukan dengan cara menekan tombol  

 

Gambar: Daftar List Nama Pegawai Yang Diusulkan Kenaikan Pangkatnya 

 

3.3  HALAMAN FORM VERIFIKASI USULAN KENAIKAN PANGKAT PEGAWAI 

Pada halaman ini, pemeriksa usul pangkat melakukan verifikasi terhadap semua 

kelengkapan administasi kenaikan yang sudah di upload. 



 

Gambar: Halaman Verifikasi Dokumen Usul Kenaikan Pangkat PNS 

 

Pemeriksa akan melakukan pengecekan file satu persatu, jika file yang diupload sudah 

benar, pemeriksa dapat melakukan centang (v) pada kolom Ceklist. Namun jika file yang 

diupload salah, maka pemeriksa tidak perlu melakukan centang (v) dan dapat membuat 

catatan kesalahan dan membuat status verifikasi menjadi “Bahan Tidak Lengkap”  

 

3.4  HALAMAN HASIL VERIFIKASI KENAIKAN PANGKAT PEGAWAI 

Pada halaman ini, Pemeriksa akan mementukan apakah dokumen persyaratan sudah 

lengkap atau belum. Jika dokumen lengkap dan benar, Pemeriksa dapat melakukan centang 

(v) pada semua pilihan pada kolom Ceklist dan mengubah Status Verifikasi menjadi “Usulan 

Disetujui”. Namun jika bahan tidak lengkap atau PNS yang diusulkan tidak layak untuk naik 

pangkat, Pemeriksa dapat merubah status verifikasi menjadi “Bahan Tidak lengkap” atau 

“Batal Permanen”  



 

Gambar: Halaman Penentuan Status Usulan Kenaikan Pangkat 

 

3.5  HALAMAN ARSIP 

Pada halaman ini, pemeriksa dapat melihat Pencarian dan Arsip terhadap PNS yang sudah 

selesai dilakukan pemeriksaan berkas usulan nya. Pada halaman ini, Pemeriksa juga dapat 

melihat status pemeriksaan terhadap PNS yang diusulkan kenaikan pangkatnya 



 

Gambar: Halaman Pencarian Data Usul Kenaikan Pangkat 

 

3.6  HALAMAN REKAP DATA 

Pada halaman ini, Pemeriksa dapat melakukan rekap data kenaikan pangkat per OPD. 

Tim Sub Bid Pangkat juga dapat melihat perkiraan PNS yang akan naik pangkat pada 

periode tertentu. Rekapitulasi juga dapat dicetak ke dalam format excel 

 

Gambar: Halaman Rekap Usul Kenaikan Pangkat  



 

Gambar: Tampilan Rekap Usul Kenaikan Pangkat 

 

Untuk Rekap Perkiraan Kenaikan Pangkat, Dapat diketahui prediksi PNS yang akan naik 

pangkat pada periode tertentu, Rekap juga akan menampilan per OPD dan juga per 

golongan 

 

Gambar: Tampilan Prediksi PNS Yang Naik Pangkat Periode Oktober 2023 


