
Berdasarken Surat Edaran Sadan Kepegawaian Negara Jakarta Nomor : 883518-MP.01.01/SD/0/2021 
langgal 13 September 2021 Perihal Layanan Pencantuman Gelar/Peningkalan Pendidikan dan Surat Kepala 
Kanreg XII BKN Nomor : CJ445/B.-MP.01.0llSDIKRXJJ/2021 tanggal 28 Oktober 2021 Perihal Layanan 
Pencantuman Gelar Secara Elektronik BKN tentang Surat Pencantuman Gelar , bersama ini disampaikan kepada 
Saudara hal-hal sebagai berikut. 
1 Proses Pencantuman Gelar Pegawai Negeri Sipil pefiode Mei dan November 2023 diawali dengan 

mengirimkan usul pencantuman gelar Pegawai Negeri Sipil secara kolektif oleh Sadan Kepegawaian Daerah 
Provinsi Sumalera Baral kepa<la Kantor Regional XII Badan Kepegawaian Negara Pekanbaru melalui Aplikasi 
'SELAIS". 

2. Penyampaian usulan pencanturnen gelar Pegawai Negeri Sipil dilaksanakan bagi Pegawai Negeri Sipil yang 
telah berada pada pangkat puncas. 

3 SedangKan oagi Pegawai Negeri Sipcl yang telah memiliki ijazah Sarjana {S-1), pangkat Pengatur Tingkat I 
golongan ruang 11/d dan masa kefja dalam pangkat terakhir minimal 3 tahun 6 bulan diusulkan pencantuman 
gelar sebelum diusulkan kenaikan pangka1nya menjadi Penata Muda golongan ruang Ill/a berdasarkan dengan 
peraturan yang bsrtaku. 

4. Pegawai Negeli Sipil sebagaimana ter<>¬ bbut pada angka 3 dibebaskan dari Ujian Oinas atau Ujian 
Penyesuaian ljazah pada saa1 diusulkan kenaikan ~kat dari Pengatur Tingkat I golongan ruang 11/d menjadi 
Penata Muda golongan ruang Ill/a apabila sudah mendapall<an penetapan pencantuman gelar. 

5. Kelengkapan persyaratan Pencanluman Gelar PNS sebagai berikut : 
a. Fotokopi SK Kenaikan Pangkat terakhir yang disahkan (diegalisir). 
b. Fotokopi ljazah dan Transkip N~ai yang disahkan (dilegafisirj oleh Perguruan Tinggi. 
c. Fotokopi SK Tugas Belajar dan SK Pembertlentian Tugas Belajar atau SK lzin Belajar oleh pejabat yang 

berwenang yang disahkan (dilegalisir), oleh pejabat yang berwenang. 
d. Fotokopi Akreditasi Program Studi saat SK Tugas Belajar a!au lzin Belajar ditetapkan yang disahkan 

(dilegalisir). 
e. Fotokopi Forlap Dikti yang dapat diuoouh pada halaman https://lor1ap.ristekdikti.go.id/mahasiswa yang 

disahkan (dilegalisirj. 
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f. SKP 1 (satu) lahun terakhir m·nrnal baik 
g. Uraian T ugas dari Kepala O:nas/Badan/Biro dan a!au Direktur Rumah Sak it. 
h. Khusus bagi ijazah yang terindikasi diperoleh melalui kelas jauhlkelas khusus/kelas eksekulif harus 

melampirkan surat keterangan dari Oirek1orat Jende;al Pendidikan Tinggi atau Kopertis sesuai wilayah 
tempat kelas jauh/kelas khususikelas eksekUtif tersebut dilaksanakan yang menjelaskan bahwa ljazah 
alas nama PNS yang diusulkan d·peroleh secara sah sesuai dengan peraturan perundang-undangan 
yang berlaku. 

1. Bagi peiabat fimgsional yang memperoleh ija7ah lebih tinggi agar lerlebih dahulu dilakukan 
penilaian/penetapan angka kredlt oleh tim penlai, untuk selanjutnya dlsulkan Pencantuman Gelar 
PNS dimaksud. 

J. Berkas usu I disampaikan sebanyak 1 (satu) rangkap serta soft copy pelf sesuai dengan penamaan. 
k. Melampirkan kartu kontrol usu! pemakaian gelar pad a masing-masing berkas usulan sebagaimana format 

terlampir. 

6. Usulan disampaikan secara kciektif de'lQan surat pengantar dari masing-masing Kepala Perangkat Daerah 
yang ditujukan kepada Gubemur Sumatera Baral. c.q. Kepala Badan Kepegawaian Daerah Provim;i Sumatera 
Bara!. dan paling lambat diterima oleh BKD Provinsi Sumatera Barat pada tanggal 17 April 2023. 

Demikian disampaikan, untuk Saudara maklum den lerima kasih. 
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