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I. ALUR PENERIMAN SEKOLAH KEDINASAN 2019

#BKN 4

BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

Pilih Sekolah Membuat Akun

Pelamar melengkapi Pelamar membuat

Biodata dan memilih akun SSCN Sekolah

Sekolah Kedinasan Kedinasan 2019
Kartu Pendaftaran Log In Akses Portal
Pelamar Pelamar log in ke SSCN Pelamar mengakses

per':;';;’;‘::";';:;m Sekolah Kedinasan portal SSCASN di alamat :
mengecek Resume dea?:::‘e:ugsgsuwno(:l‘;an hﬁps://sscclsn.bkn.go.id
dan mencetak Bukti yang telah didaftarkan

Pendaftaran

( &) @ engumuman
) '] Kelulusan

Verifikasi  Cek Verifikasi Pembayaran* Kartu Ujian  Tes Seleksi

Verifikator Instansi Pelamar Pelamar yang lulus Pelamar yang telah Pelamar mengikuti
melakukan verifikasi Log In ke SSCN administrasi melakukan proses seleksi
data atau berkas mengecek status akan mendapatkan pembayaran dapat selanjutnya sesuai
pelamar yang telah kelulusan verifikasi kode billing yang mencetak Kartu Ujian dengan ketentuan
masuk administrasi harus dibayar* di SSCN instansi

*mekanisme terkait pembayaran mengacu pada ketentuan instansi atau sekolah kedinasan terkait

Sumber: Kedeputian Bidang Sistem Informasi Kepegawaian

Gambar 1 : Mekanisme Pendaftaran Sekolah Kedinasan Tahun 2019

II. HAL - HAL YANG HARUS DISIAPKAN

Pelamar waijib mengetahui ketentuan-ketentuan terkait jurusan, pendidikan dan
sekolah kedinasan yang dilamar. Setiap jurusan dan sekolah kedinasan memiliki

persyaratan yang berbeda.
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Sebelum melakukan pendaftaran, pastikan pelamar telah mempersiapkan

dokumen-dokumen yang diperlukan. Dokumen tersebut terdiri dari :

—_

Kartu Keluarga

Kartu Tanda Penduduk (KTP)
ljazah

Rapor SMA/Sederajat

—_

Pas foto

o > D

Dokumen lain sesuai dengan ketentuan instansi yang akan dilamar
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II1. TATA CARA PENDAFTARAN SEKOLAH KEDINASAN TAHUN 2019

¥BKN

wmenmmee ALUR PENDAFTARAN SEKOLAH KEDINASAN

TAHUN 2019
: 0O
O O O O
1. 2. 3.
Pelamar mengakses Membuat akun Log in ke SSCN Sekolah
portal SSCASN SSCN Sekolah Kedinasan dengan
di alamat : Kedinasan 2019 menggunakan NIK dan

dan mencetak password yang telah
. Kartu Informasi didaftarkan
https://sscasn.bkn.go.id Akun

Pelamar hanya dapat
memilih
1 (satu) Sekolah

'aY O
\J \J
/ ; 5. 4.
Verifikator Instansi Mengecek Resume Upload swafoto,
melakukan dan mencetak memilih Sekolah
verifikasi data atau Kartu Pendaftaran Kedinasan, melengkapi
berkas pelamar Nilai, upload berkas,
yang telah masuk melengkapi biodata
Pelamar 7.0

Log In ke SSCN * °
mengecek status
kelulusan verifikasi

administrasi
o ‘Q&%
|‘§-| fear: Pengumuman
\ N/ Kelulusan
O O O O
8. 9. 10.
Mendapatkan kode Mencetak Kartu Ujian ~ Mengikuti proses Informasi status
billing yang harus di SSCN setelah seleksi sesuai kelulusan pelamar
dibayar bagi pelamar pembayaran dengan ketentuan  akan diumumkan
yang lulus verifikasi. diterima dan instansi oleh Panitia Seleksi
Aturan mengenai dikonfirmasi oleh _Sekolah Kedinasan
pembayaran silahkan sistem instansi dapat dilihat
cek di sekolah di SSCN

kedinasan terkait

Sumber: Kedeputian Bidang Sistem Informasi Kepegawaian

Gambar 3 : Langkah-langkah Pendaftaran Sekolah Kedinasan 2019
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# Home Alur Registrasi Helpdesk FAQ Layanan Informasi & Login

&
ssc?m

Indonesia Memanggil
Putra-Putri Bangsa

SELEKSI SEKOLAH KEDINASAN

Daftar Sekarang!

Gambar 4 : Tampilan Halaman Utama Sekolah Kedinasan Tahun 2019

1. Pelamar harus masuk ke portal SSCASN seperti tampilan di atas di alamat:

https://sscasn.bkn.go.id

2. Pelamar pilih menu Sekolah Kedinasan untuk masuk ke portal Sekolah

Kedinasan, membuat akun dan mencetak Kartu Informasi Akun di alamat:
https://dikdin.bkn.go.id

3. Pelamar melakukan log in dengan menggunakan NIK dan password yang
telah didaftarkan

4. Pelamar melakukan swafoto, mendaftar sekolah dan jurusan yang tersedia

dan melengkapi form isian

Pelamar hanya dapat melamar di 1 (satu) Sekolah Kedinasan. Aturan lebih
jelas mengenai sekolah kedinasan dan jurusan yang Anda pilih, silahkan cek

di halaman web masing-masing sekolah kedinasan
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0 ©® N o o

10.

13.
14.
15.

Pelamar memasukkan Nilai

Pelamar melengkapi Biodata

Pelamar mengunggah (upload) dokumen sesuai dengan persyaratan
Pelaomar mengecek kembali isian yang telah dilengkapi (Resume)
Pelamar mengklik Kirim, data yang telah dikirim tidak dapat diubah

Pelamar mengecek hasil verifikasi

.Pelamar yang dinyatakan lulus verifikasi akan mendapatkan kode billing

sebagai kode untuk pembayaran tes seleksi. Aturan mengenai pembayaran

silahkan cek di web instansi atau sekolah kedinasan yang dipilih

.Pelamar yang sudah melakukan pembayaran dan sudah diverifikasi

pembayarannya akan mendapatkan Kartu Ujian

Pelamar mengikuti tahapan tes seleksi

Pelamar mengecek hasil kelulusan tes seleksi

Pelamar yang lulus tes seleksi dan dinyatakan diterima di sekolah kedinasan,
harap menghubungi instansi atau sekolah kedinasan terkait proses

selanjutnya
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3.1 Membuat Akun SSCASN Sekolah Kedinasan

Apabila pelamar sudah siap untuk mendaftar, langkah-langkahnya adalah:

. Registrasi ) ) )
1. Klik dan akan tampil seperti berikut :
é KDH'\ # & Daftar Formasi & Login
7. |5
SSCAS Sekolah Kedinasan

Pendaftaran Akun SSCASN DIKDIN

. Selamat Datang di Sistem Pendaftaran Akun SSCASN DIKDIN
Langkah 1: Pengecekan Identitas

Sebelum Anda melakukan pendaftaran ke sekolah yang dituju, seluruh peserta
Nomor Induk Kependudukan (sesuai KTP) (diwajibkan untuk membuat sebuah akun akses SSCASN terlebih dahulu.

Nomor Kartu Keluarga / NIK Kepala Keluarga

6 &

Gambar 8 : Tampilan Pendaftaran Akun SSCASN Sekolah Kedinasan

2. Masukan Nomor Induk Kependudukan (NIK)
3. Masukan Nomor Kartu Keluarga atau NIK Kepala Keluarga yang tercantum

pada Kartu Keluarga

Apabila pelamar tidak bisa mendaftar terkait data NIK dan Nomor Kartu
Keluarga, silahkan hubungi Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil sesuai
dengan KTP pelamar bukan ke instansi atau Badan Kepegawaian Negara

(BKN) selaku Panitia Seleksi Nasional (Panselnas)

4. Masukan kode captcha yang terlampir
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5. Setelah data di atas dimasukan, klik . Bila data sesuai maka

akan tampil form Pendaftaran Akun SSCASN Sekolah Kedinasan seperti

gambar di bawah ini.

Pendaftaran Akun SSCASN DIKDIN
Langkah 2: Lengkapi Data

Silahkan isi formulir di bawah ini dengan lengkap dan benar

PERHATIAN Pastikan nama, tempat dan tanggal lahir ijazah sesuai dengan |jazah yang akan digunakan di dalam pendaftaran SSCASNH DIKDIN.

NIK Email
Nama [Sesuai identitias] Password

Alamat [Sesuai identitas] Konfirmasi Password
Kab/Kota [Sesuai identitas] Pertanyaan Pengaman 1
SURABAYA (KOTA) |

Provinsi [Sezuai identitas] Jawaban Pengaman 1
JAWA TIMUR |

Nama tanpa gelar [Sesuai yang tertuliz pada ljazah] Pertanyaan Pengaman 2
Tempat Lahir Jawaban Pengaman 2
SURABAYA |

Tempat Lahir Kab/Kota [ljazah] CAPTCHA

| | 68,8

Tanggal Lahir |

Tanggal Lahir [Sesuai yang tertulis pada ljazah]

Jenis Kelamin

@ria O\-'a nita

Paz foto berlatar merah dengan &

g (maksimal 200 Kb)

Telusuri_. | Tidsk ads berkas dipilih.

Gambar 5 : Halaman Pendaftaran Akun SSCASN Sekolah Kedinasan 2019

6. Lengkapidata-data yang terdapat pada form di atas dengan benar. Data

yang perlu diisi terdiri dari data :
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a)

b)

c)

d)

f)

e)

h)

)

k)

Nama Tanpa Gelar

Isi nama tanpa gelar sesuai dengan yang tercantum pada ijazah
Tempat Lahir

Isi tempat lahir (Kabupaten/Kota), sesuai dengan ijazah

Tanggal Lahir

Isi tanggal lahir sesuai dengan ijazah

Jenis kelamin

Pilih jenis kelamin yang sesuai

E-maill

Masukan e-mail aktif dan valid

Password

Masukan password yang mudah diingat.

Harap catat dan simpan password Anda karena akan digunakan untuk
login

Konfirmasi Password

Masukkan kembali password telah Anda masukan

Pertanyaan Pengaman 1

Pilih pertanyaan pengaman Anda

Jawaban Pengaman

Masukan jawaban pertanyaan pengaman 1 yang telah Anda pilih
Pertanyaan Pengaman 2

Pilih pertanyaan pengaman Anda

Jawaban Pengaman

Masukan jawaban pertanyaan pengaman 2 yang telah Anda pilih
Captcha

Masukan kode captfcha yang tampil di layar

7. Upload pas foto dengan latar belakang merah dalam format JPG minimall
120 kb maksimal 200 kb
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8. Pastikan Anda mengisi semua data dengan benar dan lengkap. Data

yang telah disimpan fidak dapat diperbaiki atau dirubah.

Lanjutk
9. Selanjutnya ink

10. Haloman pemberitahuan bahwa pembuatan akun SSCASN  Sekolah

SCetak Informasi Pendaftaran

Kedinasan 2019 berhasil, klik untuk

mencetak Kartu Infromasi Akun sebagai bukti bahwa pelamar berhasil

membuat akun. Simpan kartu tersebut dengan baik.

Pendaftaran Akun SSCASN DIKDIN

Langkah 4: Pendaftaran Selesai

selamat (N ;i rcgistrasi pada Portal SSP3K
Anda hanya dapat melakukan registrasi 1 [satu] kali dengan NIK Anda.

Catat dan simpan User NIK dan Password Anda yang telah terdaftar.

Silakan melakukan Cetak Kartu Informasi Akun pada tombol di bawah ini.

@Lanjutkan Login Pendaftaran

JIKA TERDAPAT MASALAH PADA PENCETAKAN KARTU INFORMASI PENDAFTARAN, SILAHKAN LANJUTKAN LOGIN SEPERTI BIASA DAN UNDUH KARTU AKUN MELALUI
FITUR UNGGAH SWAFOTO.

Gambar 6 : Halaman Berhasil Melakukan Pendaftaran Akun
SSCASN Sekolah Kedinasan 2019

11.Klik S Supicn fonin BeikoRaln untuk ke form berikutnya.
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.

SSCe= ASN KARTU INFORMASI AKUN
v SSCASN DIKDIN 2019

No. Identitas KTP

Nama sesuai KTP
Nama sesuai ljazah

Tempat / Tanggal Lahir sesuai KTP :
Tempat / Tanggal Lahir sesuai l[jazah :
Jenis Kelamin :

Tgl / Jam Pendaftaran 01-04-2019 / 15:47:50
Selamat, Anda telah berhasil registrasi tahap awal pada portal SSCASN DIKDIN BKN.

Silahkan lanjutkan masuk ke https://dikdin.bkn.go.id pada menu "Login" dengan menggunakan NIK dan

password yang telah Anda daftarkan.

"Demikian data pribadi ini saya buat dengan sebenarnya dan bila ternyata isian yang dibuat tidak benar, saya bersedia
menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya”

Gambar 7 : Kartu Informasi Akun SSCASN Sekolah Kedinasan 2019

3.2 Login ke Portal SSCASN Sekolah Kedinasan dan Isi Biodata

1. Setelah pelamar berhasil daftar, silahkan login ke hitps://dikdin.bkn.go.id

dengan klik tombol & Login yang tertera di sudut kanan atas

2. Masukan NIK dan password yang telah Anda daftarkan lalu akan tampil

halaman Form Biodata Peserta seperti gambar di bawah ini :
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Login Pendaftaran SSCASN
DIKDIN

& NIK

Q Password

Lupa Password Anda?

Klik di sini untuk mereset password Anda

Belum memiliki akun?

Silahkan melakukan pendaftaran akun SSCASN
DIKDIN

Gambar 8 : Form Log In
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a. Upload Swafoto
Upload foto selfie dengan memegang KTP dan Kartu Informasi Akun

untuk dapat melanjutkan ke tahap selanjutnya seperti contoh gambar

di bawah ini:

1. Unggah Swafoto I

Silahkan unggah swafoto Anda sesuai dengan petunjuk

PERHATIAN Pastikan Anda sudah mengakhiri Pendaftaran (melalui tahap "RESUME”) sebelum Pendaftaran ditutup. Jika proses ini tidak dilskukan, maka data Anda tidak akan
diverifikasi oleh verifikator instansi Ands sudah gunggsh semua sekalipun)

Contoh swafoto yang benar Swafoto Anda

Ketentuan swafoto Silahkan unggah swafoto Anda

« Swafoto (seifie) dengan memsgang KTP/Surat Keterangan Perekaman Tdnli...J Tidak ada berkas dipilih,
dari Dukcapil dan Kartu Informasi Akun, posisi melebar (landscape).

« Jika Anda belum mencetak Kartu Informasi Akun, silshkan kik tombol - - .

Y Jika Anda sudsh mengunggah foto, kitk tombol "Selanjutnys” di bawsh ini.

"Cetak Ulang Kartu Informasi Akun” di bawah ini. o i =

» Berkas yang diterima adalsh foto JPEG dengan ukuran maksimal 200
KB

T

Gambar 9 : Form Upload Foto Selfie

Klik tombol ChoeseFile = cqri dokumen swafoto berwarna dengan

ketentuan format JPEG ukuran minimal 120 kb dan maksimal 200kb
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b. Mendaftar Formasi

2. Mendaftar Formasi a

Silahkan pilin instansi, pendidikan, lokasi dan jabatan
formasi yang akan dilamar

PERHATIAN Pastikan Anda sudah mengakhin Pendaftaran (melalui tshap "RESUME") sebelum Pendsftaran ditutup. Jika proses ini tidak dilakukan, maka dats Anda tidsk akan
diverifikasi oleh vernifikator instansi (walsupun Ands swdsh mengunggsh semus dokumen sekalfipen).

Sekclah POLITEKNIK KEUANGAMN NEGARA STAN

Jenis Formasi

Pendidikan | Filih kan - | Frovinsi/Negara | Filih - |
SMASSME
Jurusan | P - |
Nama SMASMK | A 1
sesuai ljazah
sasual gangan dartuls f jlasan
Lokasi Formasi | - | 7 =2
Tahun Lulus
Lokasi Test | P - |
M. ljazah

Tanggal ljazsh | 10-04-2018

Petunjuk Pemilihan Formasi
Filiblah Sekolsh dan Jenis Formasi yang hendak anda lamar, lalu kik tombol "Filih® Beberapa jenis formasi membatasi pelamar berdssarkan KTF Provinsi tertentu
saja.
Isilzh kolom Pendidikan secusi dengan kualifikasi pendidikan yang Anda miliki (Juresan SMA ¢ SMK).
Isilah kedom Jurusan sesuai dengan jurisan yang hendak Anda lamar.
|zilzh kolom Lokssi Formasi sezusi dengan Lokasi berdasarkan Jenis Formasi yang Anda pilih. Lokasi Formasi dapat berupa (namun tidak terbatas pads):
o Lokasi Kampus yang akan dilamar
© Lokasi Daerah Asal Afirmasi untuk Formasi Khusus Alokasi Dasrah
Jika kolom Lokssi Formasi kosong, kemungkinan besar sekolah tidsk menyediskan formasi khusus untuk daerah Anda. Silahkan kiik tombol Ulsng dan pilih jenis
formasi lainnya.
Untuk instansi/zskolsh tertentu, Ands dapst memilih Lokasi Test tempat Anda hendsk melzkukan ujian. Silshkan pilih sesusi dengan keinginan Anda.
Isilah kedom ProvinsilNegara SMASME, Kabupatenota SMASME (untuk SMA'SME dalam negeri) dan Mama SMA/SMEK sesuai ljazah dengan data sekolah
SMASME Azsl Anda.

ol P

n

=N

8. Isilah kolom MISN {Momor Induk Siswa Nasionaly dan NPSN {Momor Pokok Sakolsh Nasional) sesuai dengan data Anda di DAPODIK.
5. |silah kolom Tahun Lulus, No ljzzsh, Tanggsl liszah sesuai dengan yang tertera di jjszah. Untuk lulusan tahun ini, Ands hanya diwajiblcan mengisi kolom Tahun

Luus
10. Pastikan seluruh data yang Anda isi sudah benar. Kesalahan pengisian data merupakan tanggung jawab pelamar.

1. Isilsh CAFTCHA di bawah ini, dan kiik tombol Selanjutnya untulk lanjut ke tshap selanjutnya.
12. Perlu diperhatikan bahwa beberaps formasi membatasi pelamar berdasarkan ProvinsiKabupaten KTF / Jenis Kelamin,
13. Jika Anda hendsk mengubsh sekolsh, Anda dapat kiik tombol Ulang di bawsh kelom Jenis Formasi.

CAPTCHA I i

| 137C |

Gambar 10 : Form Mendaftar Formasi

1) Pilih Sekolah dan Jenis Formasi sesuai dengan peminatan

2) Klik fombol Fi
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3)
4)
5)
6)
/)
8)

?)

Pilih pendidikan terakhir Anda saat ini

Pilih Jurusan yang tersedia

Pilih Lokasi Formasi yang tersedia

Pilih Lokasi Test yang tersedia

Pilih Provinsi/Negara/SMA/SMK Anda berada

Isi nama Sekolah Anda sesuai dengan ijazah
(SMA/SMK/Sederajat)

Isi Tahun Lulus

10) Isi nomor ijazah pendidikan terakhir Anda

11) Isi tahun lulus pendidikan terakhir Anda

12) Isi kode captcha yang tampil

13) Bila data sudah terisi dengan lengkap dan benar, klik tombol

. Bila ada data yang kurang lengkap, sistem akan

mengeluarkan nofifikasi seperti gambar di bawah ini:

Peringatan

Harap mengisi bagian yang ditandai dengan merah sebelum menyimpan.

Gambar 11 : Notifikasi
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c. Pengisian Nilai

OO 3. Entri Nilai T
&=

—
SSC??“ et tleil Silahkan isi nilai Anda

PERHATIAN Pastikan Anda sudah mengakhiri Pendaftaran (melalui tahap "RESUME") sebelum Pendaftaran ditutup. Jika proses ini tidak dilakukan, maka data Anda tidak
akan diverifikasi oleh verifikator instansi (walaupun Anda sudah mengunggah semua dokumen sekalipun)

Nilai Rata-rata Raport 3 - Rentang 0.00 - 100.00 Syarat Minimal Instansi: 70

Petunjuk Pengisian Nilai
1. Isilah nilai dengan skala 100. mulai dari 0 - 100.0, dengan maksimal 2 (dua) digit di belakang koma.
2. Untuk nilai berskala 10, lakukan proses konversi ke skala 100. Misalnya, nilai 7.25 dikonversi menjadi 72.5.
3. Untuk nilai berskala 4 (IP), lakukan proses konversi dengan cara membagi nilai dengan 4 lalu dikalikan 100. Misalnya, untuk nilai 3.25 maka dikonversi
menjadi (3.25 / 4) * 100 = 81,25
4 Pastikan isian nilai sudah sesuai Kesalahan Entri / Pemalsuan Nilai menjadi tanggung jawab pelamar

5. Jika sudah selesai, isilah CAPTCHA dan klik tombol Selanjutnya di bawah

CAPTCHA |~ |

Gambar 12 : Contoh Form Entri Nilai

Pelamar memasukkan nilai rata-rata raport terakhir. Untuk mengisi menu
ini, harap diperhatikan dan dibaca baik-baik Petunjuk Pengisian Nilai,

karena setiap Sekolah Kedinasan memiliki aturan yang berbeda-beda.
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d. Pengisian Biodata

4. Pengisian Biodata & I -
Silzhkan lenghkspi isisn biodsts dengan Benar

PERHATIAN Pasikan Anda sudah mengakhirl Perdafiaran (melalul fafap TRESUMET) sabelum Pendafiaran dituiup. Jika proses inl Sidak dilsiosken, maka data Anda Sdak
akan diverifias] okeh verifieior Instans! (walaupun Anda sudah mengunggen Samiue dokiumen sekalipun.

Nama kTR | e—

Tempat Lahir KTF | SURABATA,

| |
| |
| mggmwrke [ — |
| |
| |

|

Al KT | L
" Kabupenkiota KTP | SURASIATA (ROTA)
Provines] KTP | JAA, TIMUR
Jumizh Sudar - | H—|
100 P
Kab / Kota BllR Kabunasan'®; | H-|
Aeun Medla Soskl | -!
mptnmom O brmce 2En tx seee lrme mema s S0 Penawinen - |
B T
Caatw Presizsl Agama + |
N, Tesegeon | |
AETYE BNGEE CETOR SENEE SESE TEARMAT 1T aemete
No. Ponsel | |
S, ¢ Evgen tece tense tem mmrmmLm E crmeer
No. Kontak Orang | |
T
TeEwE AETVE ENZEE SETCE AEncl SECE, TESEmeT f arwier
Silahkan kengkapi data Orang Tes Ands
NEKD -
Nama -

Peierzzn oy

Gajlou -

Al Comisil o =

L

- Siztus Hidup b~ Hidkug

UL

i
|
W
T
&
i
>
v
T
o
v
u

Patun|uic Pangisien Sists
1. il bagyiam Sorriily g Wi riks] pars aglan "Siishien Lengicsp] Dats Anis® Sisnsl fengan tands <
2 Jics surkan, isiian CARTICHA, berios ol bawan il dan kik tomibol St

Gambar 14 : Form Pengisian Biodata
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Pada form ini, pelamar harus melengkapi kolom-kolom yang tersedia
dengan benar. Pelamar juga dapat memperbaiki Nama Sesuai ljazah,
Tempat Lahir sesuai ljazah, Tanggal Tanggal Lahir sesuai ljazah, E-mail

pada form ini.

Data Diri Pelamar:

Alamat Domisili, Provinsi, Kab/Kota Domisili, Akun Media Sosial, Catatan
Prestasi, Jumlah Saudara Kandung (termasuk pelamar), Suku Bangsa,
Tinggi Badan dalam centimeter, Berat Badan dalam kilogram,
Golongan Darah, Status Perkawinan, Agama, Nomor Telepon, Nomor

Ponsel, Nomor Kontak Orang Tua/Wali.

Data Diri Orang Tua:

NIK Ayah, Nama Ayah, Tempat Lahir Ayah, Tanggal Lahir Ayah,
Pekerjaan Ayah, Gaji Ayah, Alamat Domisili Ayah, Status Hidup Ayah,
NIK Ibu, Nama lbu, Tempat Lahir lbu, Tanggal Lahir Ibu, Pekerjaan lbu,
Gaiji lbu, Alamat Domisili Ibu, Status Hidup lbu.

Isi kode captcha yang tampil pada kolom yang disediakan. Klik

untuk ke halaman selanjutnya.
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e. Unggah Dokumen

4. Unggah Dokumen al

Silahkan unggah dokumen persyaratan sesuai dengan
ketentuan

PERHATIAMN Pastikan Anda sudah mengakhiri Pendaftaran (melalui tahap "RESUME”) sebelum Pendaftaran ditutup. Jika proses ini tidak dilakukan, maka data Anda tidak akan diverifikasi
oleh verifikator instansi (walaupun Anda sudah mengunggah semua dokumen sekalipun).

Jenis Dokumen Status Aksi
1. Untuk formasi reguler calon lulusan tahun 2019 Surat Keterangan Mengikuti Ujian Nasional. 2. Untuk Belum diunggah Ungaah
formasi Afirmasi calon lulusan 2019 Surat Mengikuti Ujian Masional, Rekomendasi Sekolah (Ukuran Maksimal

1000 KB, pdf)

1. Untuk lulusan tahun 2018 dan sebelumnya, memiliki nilai rata-rata ujian yang tertulis pada jjazah tidak Belum diunggah
kurang dari 7,0 (skala penilaian 1-10) / 70,00 (skala penilaian 10-100) / 2,8 (skala penilaian 1-4), atau Untuk

Calon lulusan tahun 2019, memiliki nilai rata-rata raper untuk komponen Pengetahuan pada 5 semester

(semester gasal dan genap untuk kelas X dan Xl serta semester gasal kelas XII) 70,00 (skala penilaian

10-100), dengan ketentuan pada saat pendaftaran ulang yang bersangkutan telah dinyatakan lulus dan

memiliki nilai rata-rata ujian tertulis pada jjazah tidak kurang dari 70,00 (skala penilaian 10-100}. 3. Untuk

lulusan tahun 2018 dan sebelumnya, jika nilai rata-rata ijazah menggunakan skala penilaian 1-10 atau skala

penilaian 1-4 diwajibkan untuk mengkenversi nilai tersebut menjadi skala penilaian 10-100 dengan

melampirkan surat keterangan dari Sekolah Asal yang ditandatangani Kepala Sekolah. (Ukuran Maksimal 700

KB, pdf}

KTP bagi peserta yang berusia diatas 17 tahun atau Kartu Keluarga (KK) bagi yang belum memiliki KTP atau Belum diunggah Unggah
menggunakan Surat Keterangan Kependudukan (Ukuran Maksimal 200 KB, jpg)

Pas Foto berlatar belakang merah, mengenakan kemeja putih polos, dan bagi peserta wanita yang berjibab Sudah diunggah m
mengenakan jibab warna putih polos (Ukuran WMaksimal 200 KB, jpg)

Ketentuan unggah dokumen
« Format berkas yang diterima: PDF atau JPEG sesuai ketentuan per jenis dokumen.
» Ukuran minimal setiap berkas adalah 100KB, dengan ukuran maksimal tergantung jenis berkas.
« Jika ukuran berkas melebihi ketetuan, silahkan dikecilkan ke resolusi lebih kecil dengan catatan tulisan pada berkas harus terbaca dengan baik
= Segala bentuk salah unggah / unggah tertukar / berkas unggah tidak terbaca merupakan tanggung jawab dari penda ftar.
= Jika sudah selesai menggungah, harap mengecek hasil unggahan dengan menekan tombol "Lihat™
« Anda dapat mengunggah ulang berkas (misalnya: jika hasilnya tidak jelas, terpotong) sesuai keperluan sebelum mengakhiri pendaftaran

< Sebelumnya Selanjutnya >

Gambar 15 : Form Unggah Dokumen

Pelamar mengunggah dokumen yang diperlukan sesuai dengan
persyaratan. Jenis dokumen dan ukuran file yang diunggah tercantum

pada setiap jenis dokumen yang diperlukan.

Untuk mengunggah dokumen, klik tombol , cari dokumen

yang diupload sesuai dengan jenis dokumen. Pelamar dapat

mengecek dokumen yang telah diunggah dengan klik tombol tihat .

Bila dokumen yang diunggah belum sesuai, klik fombol untuk

mengganti dokumen tersebut. Kolom status akan menampilkan status
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dokumen telah diunggah atau belum. Klik

halaman selanjutnya

f. Resume

PERHATIAN Pastien Anda sudah mengakhiil Pardatarn jmelsi e RES)
sk cverifica] cleh uerifikator Insanes (walsupan Anda sudiah menguRggah e dokmen sekaliour)

‘Seneium Pandatiensn dRumun. Sa oroses inl iosk gilsioien, msks dats Ands fosk

RESUME PENDAFTARAN

Hama Bewoizn

Mams ingtsnsi
samenarian Kauangan
Juruzsan jJenis Farmasl

A, JURUSAN (Caion Mamesimwa PRESTAN Raguier Memenke) O

Laikas! Formest
reue[ ]
Loian Text

oo smsesaral ]

Hama Besusl ||azsh Mams Sasusl KTP L]
Tempat Labir Sesusi L. Temnpat Lahir Bssuai ... SURABAYA
Tangget Lonnr tesunt . [N
Tanggsl Lahir Sesuai ... 0
Dacsnen el Haizmin =
Nama Bekaish Agams
I S|
Frovinsl Sskoisn Bistus Perkawinan
swma] o [
Ttvun Lubus 0 Asamat Besusl KTF I
2013
¥a lazsh 0 HanHats KTR SURABAYA (KOTA)
N 23 Frov TR A TRIUR
nggHl |z
sorzns[ ] Atzmat Domisal O
Tahun Lutus D =2
2013 Wabibots Domisal
Nilai Mata Pedsjaran
Provins! Domisl
e Ramrats Ragon = O JAARTA,
HoHE
Catzn4sETES
Mo Tein
cxvzsezsr ]
Eman
g
Dokumen yang fsrunggsh
1. itk Sormars] pagualer Salon huilusan tafun 2019 Serst Katsrangan Mangiker] Ljian Nasicnsl. 2. Uik formas] m O
(frmass] caon kilusan 5019 Surat Mengiio! Uiian Nasional, Rekomendas] Sekoian

Ut e tan 201 dan sabslumoye, memilii nillsl rassrate ujlan ang terulls pacs arsn Sidsk oorang ders m O
7.0 (skals peniiaian 1-10) / 70,00 (skala penilalan 10-100) / 2.4 iskala peniiatan 1-4), a2 Unuk Calon kiksan tsfun

2019, =il nillal ratefoi rapor U koMRon=n Pengetshuan pada S Semester (Semester pasal dan genap wk

knlam X cian X saria samasser gaal kelas X) 70,00 (skaia panilisian 10-100), dangan katentusn pada sast pandatiars

uiang yang bersangkotan tela dinyetskan kikss dan memilki ikl ratsrrata ulan terulls paca flazsh fidak kurang dar

70.00 iskala penflaian 10-100]. 3. Uitk kuikusan tafrn 015 dan sepetumnye, Jika nillal rats-rata fazah menggunskan

icaia paniliaian 1-10 atau skaia paniliaian 1-4 dveajikan Uk mengkonwersi illal Ssratert menjadl skala panilaian

10100 mangan malsmoiien sorst katarangan arl Seksisn Assl jang SRangatangan] Kanals Seisisn

KT bagl pesens yang Denis Sisies 17 tun s Kary Kehuags () Dagl yanp bakum meamilkl KTS sy m O
menggunakan Surat Keserangan Kapandudukan

P Foto beriatar Deiskang mersn, mengenskan bames Duth poios, (an gl pesera wanta jang berilban ﬂ O
Fengenain Jilsen wama DUt polos

Pisionn dickmen yong drggah Siiah benor, dengan Sl don gamier jang Sk jela dan bisa diverifikes] Gich verifkesr.
ik rengecek il Sust dokumen, kilk Daca Smioa] "LinaT pads masing-masing dobumen

Pedun|uk mengsnal Resums

1. Sttt et e || ot i o i s, pston S i o At et o e

2. Jlca sk yang batum sasual, Ardia diperkenankan
fahapan ol baglan ates iy

3. Pesikan kamicall el dokumen yang dlunggah sl sesusl, fidak aca fang dsrmuker dan dags tarbaca dengan jaiss.

4. Jikca suciah, Siianicsn mesmier] tana centang paa pemyatasn o bawah inl, kemudian mengidik tomibol ARhir dan

ok Fstakouboan pantaen dengan car Kk packs Somibol SSbturE st Kk pacs saish Sat nama

i dien Proes Pendatann
5 Jiica sampsl pads sast baias sihir pendsfiaran pandsfier sk mengskhinl pandsfisran maks pandafisr dlanggep gugur den fidsk sken masuk ke fahep

Fastikan s=tiap tanda centang {i:‘} di atas sudah tercentang dan pastikan data yang Ands i

weriiasi berias cleh insiansl

i sudsh benar. Jika ada kesalshan

izian, silzhkan kembali ke tahap ssbelumnya stau ik pada s3lzh =atu nama tshapan di bagian atas layar.

untuk ke

Gambar 16 : Form Resume Pendaftaran
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Setelah pelamar melengkapi semua tahapan di atas, periksa kembali
resume pendaftaran yang tampil. Pastikan bahwa data telah sesuai dan
benar dengan mencentang setiap isian yang telah dilengkapi oleh

Pelamar.

Centang T pernyataan yang tampil pada kotak merah muda, kemudian

klik . Setelah tombol tersebut diklik, pelamar tidak

dapat merubah data yang telah dikirim ke sistem dengan alasan apapun.

[ Demikian isian data pribadi saya buat sesuai dengan dokumen sebenarnya dan apabila ternyata isian yang saya Akhiri Proses Pendaftaran

buat tidak sesuai dengan dokumen, saya bersedia menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya

Gambar 17 : Notifikasi Akhir Proses Pendaftaran

Peringatan

Setelah pendaftaran diakhiri dan diproses, Anda tidak bisa mengubah data terkait
pendaftaran (seperti biodata, pilihan instansi/formasifjabatan serta unggahan dokumen.
PASTIKAN KEMBALI SEMUA DATA TERKAIT PENDAFTARAN.

Apakah anda yakin untuk mengakhiri dan memroses pendaftaran?

Gambar 17 : Notifikasi Akhir Proses Pendaftaran
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Resume Pendaftaran Calon ASN

Status Pendaftaran

Verifikasi

& I

Ujian

Proses verifikasi berkas sedang berlangsung. Silahkan login kembali ketika instansi / sekolah sudah melakukan pengumuman hasil
verifikasi. Data terkait pendaftaran sudah tidak bisa diubah kembali pada tahap ini.

@ Terima Kasih @

Nama Sekolah
Hama Instansi

Jurusan {Jenis Formasi)
Lokasi Formasi

Lokasi Test

Hama Sesuai ljazah
Tempat Lahir Sesuai lja__
Tanggal Lahir Sesuai lja...
Nama Sekolah

Provinsi Sekolah

Tahun Lulus

Ho. ljazah

Tanggal ljazah

Tahun Lulus

Nilai Mata Pelajaran

Nilai Rata-rata Raport

Dokumen yang terunggah

1. Untuk formasi reguler calon lulusan tahun 2019 Surat Keterangan Mengikuti Ujian Nasional. 2. Untuk formasi Afirmasi calon lulusan
2018 Surat Mengikuti Ujian Nasional, Rekomendasi Sekolah

RESUME PENDAFTARAN

: POLITEKNIK KEUANGAN NEGARA STAN

: Kementerian Keuangsn

SEMUA JURUSAN (Calon Msahasiswa PKN-STAN Reguler Kemenkeu)

: Reguler

- DKl JAKARTA

- I
- JAKARTA (KOTA}
- I

1

o JAKARTA

1 2018

1123

1 2507-2019

12018

Mama Sesuai KTP
Tempat Lahir Sesuai KTP
Tanggal Lahir Sesuai KTP
Jenis Kelamin

Agama

Status Perkawinan
Alamat Sesuai KTP
KabiKota KTP

Prov KTP

Alamat Domisili

KabfKota Domisili
Provinsi Domisili

No. HP

No. Telp

Email

: SURABAYA
- I
Fris

:Islam
: Belum Kawin
I
: SURABAYA (KOTA)
S JAWA TIMUR
QQQ
S JAKARTA TIMUR (KOTA)
c JAKARTA
m
ST

 test@test

1. Untuk lulusan tahun 2018 dan sebelumnya, memiliki nilai rata-rata ujian yang tertulis pada ijazah tidak kurang dari 7,0 (skala

penilaian 1-10) / 70,00 (skala penilaian 10-100) /2,8 (skala penilaian 1-4), atau Untuk Calon lulusan tahun 2018, memilki nilsi rata-rata

rapor untuk kompoenen Pengetahuan pada S semester (semester gasal dan genap untuk kelas X dan X| serta semester gasal kelas
XIl) 70,00 (skala penilaian 10-100), dengan ketentuan pada saat pendaftaran ulang yang bersangkutan telah dinyatakan lulus dan
memiliki nilai rata-rats ujian tertulis pada ijazah tidak kurang dari 70,00 (skala penilaian 10-100). 3. Untuk lulusan tahun 2018 dan
sebelumnya, jika nilai rata-rata fjazah menggunakan skala penilaian 1-10 atau skala penilaian 1-4 diwajibkan untuk mengkonversi nilai
tersebut menjadi skala penilaian 10-100 dengan melampirkan surat keterangan dari Sekolah Asal yang ditandatangani Kepala

Sekolah.

KTP bagi peserta yang berusia diatas 17 tahun atau Kartu Keluarga (KK) bagi yang belum memiliki KTP atau menggunakan Surat

Keterangan Kependudukan

Pas Foto berlatar belakang merah, mengenakan kemeja putih polos, dan bagi peserta wanita yang berjibab mengenakan jibab

warna putih polos

ETAK KARTU PE! ARAN DIKDIN

Gambar 18 : Form Resume Pendaftaran
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Selanjutnya klik tombol m dan tombol

dan

CETAK KARTU PENDAF TARAN Qe tampil. Bila pelamar klik tombol
CETAK KARTU PENDAFFARAN akan tampil Kartu Pendaftaran seperti

gambar di bawah ini.

Kartu Pendaftaran SSCASN Sekolah Kedinasan telah menggunakan tanda

tangan digital dan disertifikasi oleh Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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&
SSCASN

KARTU PENDAFTARAN SSCASN DIKDIN 2019

POLITEKNIK KEUANGAN NEGARA STAN

Formasi

No. Registrasi

No. Identitas KTP

KTP
Nama

Tempat / Tanggal Lahir
Jenis Kelamin

Sekolah Asal

Kualifikasi Pendidikan

No. ljazah / Tahun Lulus
Jurusan

Tgl / Jam Pendaftaran

Calon Mahasiswa PKN-STAN Reguler Kemenkeu

1924355043

L
L
G

1

. SLTA/SMA SEDERAJAT

112312018
T SEMUA JURUSANT |

© 05-04-2018 / 08:13:01

{Halaman diisi oleh Petugas Verfikasi Berkas)

Persyaratan Administrasi -

1. Untuk formasi reguler calon lulusan tahun 2018 Surat Keterangan Mengikuti Ujian Nasional
1 2. Untuk formasi Afirmasi calon lulusan 2019 Surat i Ujian Nasional, i Sekolah
1. Untuk lulusan tahun 2018 dan sebelumnya, memiliki nilai rata-rata ujian yang tertulis pada ijazah tidak kurang dari 7,0
2 {skala penilaian 1-10} / 70,00 (skala penilaian 10-100) / 2.8 (skals penilaian 1-4), atau Untuk Calon lulusan tahun 2012,
menmiliki nilai rata-rata rapor untuk kempanen Pengetahuan pada 5 semester (semester gasal dan genap untuk kelas X dan

[1

[1

Xl serta semester gasal kelas XII) 70,00 (skala penilaian 10-100), dengan ketentuan pada saat pendaftaran ulang yang
bersangkutan telah dinyatakan lulus dan memiliki nilai rats-rata ujian tertulis pada jazah tidak kurang dari 70,00 (skala
penilaian 10-100). 2. Untuk lulusan tahun 2018 dan sebelumnya, jika nilai rata-rata jjazah menggunakan skala penilaian 1-10
atau skala penilaian 14 diwajibkan untuk mengkonversi nilai tersebut menjadi skala penilaian 10-100 dengan melampirkan

surat keterangan dari Sekolah Asal yang ditandatangani Kepala Sekolah.

KTP bagi peserta yang berusia diatas 17 tahun atau Kartu Keluarga (KK) bagi yang belum memiliki KTP atau menggunakan
3 Surat Keterangan Kependudukan

Pas Foto berlatar belakang merah, mengenakan kemeja putih polos, dan bagi peserta wanita yang berjilbab mengenakan
4 jilbab wama putih palos

[1
[1

Hasil Verifikasi : [ ]Lulus

Keterangan

[ 1Tidak

Tanggal Verifikasi :
Petugas Verifikator Berkas,

Tanggal Verifikasi Online -
Petugas Venfikator Online,

Nama Nama :

"Demikian data pribadi ini saya buat dengan sebenamya dan bila ternyata isian yang dibuat tidak benar, saya bersedia
menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya®™

Catatan:

- LU ITE No 11 Tahun 2008 Pasal 5 Ayat 1 y
“Informasi Elektronik dan/atau Dokumen Elekironik daniatau hasd cetaknya menupakan alat bukti hukum yang sah." y "‘

- Dokumen ini telah ditandatangani secara elekironik menggunakan sertfikat elekironik yang diterbitkan BSrE

- Dokumen dapat dicek fitur Dokumen SSCASN

{untuk digunting dan ditempe! pada Amplop)
POLITEKNIK KEUANGAN NEGARA STAN

Nomor Registrasi 1924355043
Jurusan SEMUA JURUSAN [ |

Gambar 19 : Contoh Kartu Pendaftaran SSCASN DIKDIN
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